校内零星搬运服务需求

一、报价文件的编写要求
1. 要求
投标方应仔细阅读询价文件的所有内容，按询价文件的要求提供报价文件，并保证所提供的全部资料的真实性，确保对询价文件作出实质性响应。
2. 投标单位资格审核要求
1）投标单位须经国家工商行政管理部门登记注册，具有独立法人资格，注册资金不低于20万元；
2）投标单位应具有履行合同所必需的箱式货车、设备和能力；
3）报价时须提供公司营业执照；
4）具有近三年学校服务类似业绩；
3. 报价文件的组成
1）报价单 （须经企业法人代表签字，加盖单位公章）；
2）资质证明文件：营业执照（复印件并加盖公章）
3）服务方案；
4）近三年高校服务业绩（合同复印件）；
5）投标人认为有必要表述的其他相关内容；
6）诚信承诺；
7) 处罚承诺。
4. 报价文件
1）格式：要求投标单位将所有报价文件的组成部分统一制作成PDF格式。
2）报价要求：本次报价为小时人工和用车的最终报价，所报价格应包含各项税费、人工费、其他设备使用费、车辆损耗、安全措施等一切费用。

二、 项目服务需求
    为满足学校各部门少量、零星的校内搬运服务需求，特询价比选服务商，承担校内的多批次零星搬运任务。
1. 服务内容：按学校各部门需求，在校内各地之间搬运货物；年预计费用不超过人民币5万元；
2. 服务特点：任务特点为零星、少量、多批次、短途，搬运任务在校园内完成，大多需要车辆协助，搬运货物基本为桌椅、设备、试卷等。
3. 服务期限：本服务项目一招三年，服务合同一年一签，校方根据服务反馈有权决定是否续约。
4. 投标单位应有搬运人员组织方案，车辆和司机备用方案；
5. 搬运要求：
1）搬运前，应现场核准搬运货物的数量、性质，确定搬运方案（搬运人员、车辆、搬运时间等），提前和校内联系人做好搬运前的沟通准备；
2）搬运时，自备搬运人员、搬运工具和搬运车辆，学校不提供其他搬运帮助；搬运任务的起点和终点均为校方指定地点，可以是楼上室内（可能无电梯），搬运任务至按校方要求摆放到位结束；
3） 搬运时，根据需求方的要求，对货物有相应的保护措施，轻拿轻放，确保货物不因搬运而损坏；
4) 搬运时，应遵守学校的相关管理制度，在搬运期间所出现的安全问题全部由中标方负责；
5）搬运后，校内联系人确认搬运任务完成后，在“搬运任务汇总表”（见附页）上确认搬运工作量，包括搬运人员数量、搬运时长、是否用车并签字，交由中标方暂存，“搬运任务汇总表”作为结算依据。
6. 结算要求：根据“搬运任务汇总表”，每半年结算一次。
7. 处罚条款：
1）若和需求部门协商好搬运时间，临时不能安排，未能取得需求部门同意的，校方有权处罚，或终止合同；
[bookmark: _GoBack]2）若在搬运过程中，货物因搬运遭到损坏，校方有权处罚，情节严重的终止合同；有野蛮操作或故意损坏物品的行为，经校方人员指出后仍不改正的，校方可立即终止合同，不支付相关费用；
3）遭到校方人员投诉，核实后，校方有权处罚，情节严重的终止合同；
4）发现瞒报、谎报“搬运任务汇总表”上项目的，校方有权处罚，情节严重的终止合同。


附：
上海海事大学校内零星搬运任务汇总表
	时间
	任务
	需求部门
	搬运人数
	搬运时长
	用车
	需求部门确认签字

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



