技术指标
项目内容： 

1.总体要求：实现数字化档案，达到馆藏资料数字化、档案信息结构标准化、档案信息传递网络化、档案信息利用公开化、档案管理自动化。能实现数字化档案建设的三个重要环节：档案资料信息采集、档案资料存储、档案资料利用。 

2.主要功能：
（1）对于港湾校区的文书档案、学生档案全部采取电子化录入管理系统服务（目前本校区已建立了自己的电子档案管理系统）；做好档案的收集整理、扫描、分册、装订、入柜、上架等工作。实现档案目录与电子文件的统一管理，实现对文书文件、教学、基建、照片、科研、专利等各种常见档案管理。集合文件管理、档案管理、利用管理、查询、借阅、库房管理等档案管理涉及环节的中基本功能。
（2）公开档案查询利用。在自己的电子档案管理系统里，设置在校工作人员（院校长、党委书记、主管档案人员三人拥有各自密码）查阅档案馆的各类档案以及可供查阅的公开档案信息，并提供电子原件的在线浏览、打印和下载操作。主要公开档案数据为以下几类：文书档案、基建档案、科研档案等。
3.服务分类：
（1）文书或教学档案的整理

分类、敲页码、裱糊、折叠、著录、装订（每件文件超过20页的）、打件袋、打件号章、编制检索工具包括文件归档目录等。

（2）对整理后的档案进行数字化加工

永久、长期保管的文件全文扫描并完成质检、文件合并、挂接、转换成TIFF格式的电子文件，TIFF文件的压缩方式为Group4，分辨率因为300dpi，黑白模式，实现不可修改的电子文档，挂入电子档案管理系统。
文件目录按保管期限分别编制，装订成册，一年为三册。乙方负责将制作完成的数字化文件导入甲方数据库并保证甲方安全使用。

4收费标准：

（1）纸质档案按“件”为单位收费（整理、编码、归档章、裱糊、著录、挂袋、打件袋、装订装盒等）
（2）数字化加工工作以页计算（扫描、质检、合并、挂件）
5 需要完成的历年文书档案：
1959年至2020年间的部分文书或学籍档案，最终以实际编制数据为准。

6.本项目预算总额为12万元；

7.对方单位需满足：

1）具备档案数字化加工经验5年以上的企业 

2）项目的技术总负责人具备丰富经验及业内权威机构背书 

3）项目不接受联合体参与 

4）拥有文书档案，基建档案，科研档案整理的丰富经验及资质 

5）具有自主研发的档案数字化管理系统，可与本次项目需要挂接的档案系统进行无缝对接的能力

6）项目需要工作人员上门服务及驻场实施 

7）服务工期为4月至9月
